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Competencias

Especificas

empleabilidad

Mddulo 1
Certificacion en: Procesos Administrativos
y de Seguridad

GESTION ADMINISTRATIVA

Mddulo 2
Certificacion en: Administracion de
Recursos

Modulo 3
Certificacion en: Presupuesto y Supervision
de Procesos

Ciclo1

Ciclo 2

Ciclo 3

Ciclo4

Ciclo 5

Ciclo 6

Administracion General

Redaccién Administrativa

Servicio y atencidn al Cliente

Contabilidad Basica

Informdtica para
administracion

Manejo de Archivos e
Informacién

Comunicacion oral

Inglés para la comunicacidn
oral

Matematica financiera

Ergonomia e Higiene en el
trabajo

Seguridad y salud en el
trabajo

Prevencién de riesgos
ocupacionales

Logistica basica

Gestion de almacenes

Interpretacién y Produccion
Textos

Comprensiény redaccién en
inglés

Talento Humano

Comportamiento del
Consumidor

Administracién Financiera

Documentacidon Mercantil y
Empresarial

Manejo de Almacenes

Comportamiento
Organizacional

Aplicaciones en internet

Comportamiento ético

Reclutamiento y Seleccién de
Personal

Administracion Logistica

Marketing Empresarial

Administracién Publica

Legislacion Comercial y
Tributaria

Creatividad y Negocios

Ofimatica

Solucién de problemas

Desarrollo Proyectos

Costos y Presupuestos

Direccién y Control

Plan Operativo Institucional y

Comercial

Negocios Internacionales

Contabilidad de Costos

Fundamentos de Innovacion
Tecnoldgica

Oportunidades de negocios

Supervisién de Plan
Operativo Institucional y
Comercial

Finanzas Administrativas

Andlisis de Estados
Financieros

Gerencia Estratégica

Toma de decisiones

Auditoria Administrativa

Innovacién tecnolégica

Plan de negocios

Titulo a Nombre de la Nacion:
Profesional Técnico en Gestion Administrativa

Duracion: 3 anos
Créditos: 127
Horas: 3264




